Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 161/2020 Rektora UM w Lublinie
z dnia 18 pazdziernika 2020 roku

Zasady prowadzenia zajeé¢ w formie zdalnej.

1. Nauczanie na odlegtos¢ w UM w Lublinie odbywa si¢ wyltacznie za posrednictwem
platform zapewniajacych potaczenie w czasie rzeczywistym, w ramach synchronicznego
kontaktu, przy uzyciu narzedzi do zdalnej edukacji tj.:

1) Moodle (https://e-learning2020.umlub.pl) — wszystkie niezbedne materiaty

dydaktyczne powinny znalez¢ si¢ na platformie Moodle (w formie dokumentow pdf,
prezentacji, linkow do zrodel, opisow, itp.); zaliczenia i1 egzaminy, poza
wskazanymi przez Kolegia Dziekanskie, powinny réwniez by¢ realizowane
w ramach platformy Moodle (z wykorzystaniem MS Teams); platforma
wyposazona bedzie we ,,wtyczke” — ,,Big Blue Button (BBB)”, ktéra moze by¢
wykorzystana do prowadzenia zaje¢ zdalnych oraz ich rejestrowania; (wcze$niejsza
rejestracja spotkan nie jest konieczna - spotkania zaktadane sa samodzielnie
o dowolnej porze).

2) MS Teams (https://www.office.com) — narzedzie stuzace do przeprowadzenia zajeé

dydaktycznych online (wcze$niejsza rejestracja spotkan nie jest konieczna -
spotkania zakladane s3 samodzielnie o dowolnej porze).

3) ZOOM (https://zoom.us) - narzgdzie stuzace do prowadzenia zdalnego nauczania
poprzez bezposredni kontakt wideo wyktadowcy ze studentami w duzych grupach.
Nauczyciele powinni wykorzystywac platforme do prowadzenia wyktadow z duza
liczba uczestnikéw oraz do egzaminéw dyplomowych; rejestracja na stronie:
https://e-csm.umlub.pl/zoomreg/index.php.

Studenci i1 nauczyciele uczestniczag w zajgciach w roznych miejscach w tym samym

czasie.

2. Nauczanie zdalne na platformie Moodle odbywa si¢ pod adresem (https://e-
learning2020.umlub.pl).

3. Platforma ZOOM oprocz czynnos$ci wymienionych w ust. 1 pkt 3 przeznaczona jest
do organizowania kurséw, konferencji, konsultacji i innych wydarzen oraz zajgé
o charakterze podyplomowym.

4. Kazdy uzytkownik ma automatycznie utworzone konto na platformach Moodle i MS
Teams. W przypadku braku konta nalezy zapoznaé si¢ z instrukcjami dostepnymi pod

adresem: https://zdalne.umlub.pl lub skontaktowaé si¢ z administratorami na adresy



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 161/2020 Rektora UM w Lublinie
z dnia 18 pazdziernika 2020 roku

mailowe wymienione w ust. 81 9. W przypadku narzedzia ZOOM nauczyciele zobowigzani
sa do zainstalowania aplikacji na swoim komputerze.

5. W celu nabycia umiejetnosci zwigzanych z funkcjonowaniem narzedzi do zdalnego
nauczania, kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania si¢ materiatami szkoleniowymi
umieszczonymi  na  platformie  Moodle  znajdujacymi  si¢  pod  adresem

https://zdalne.umlub.pl przed rozpoczgciem zaje¢ dydaktycznych.

6. Studenci oraz nauczyciele maja obowigzek przestrzegaé zasad Dobrych Praktyk
internetowych. W przypadku niewlasciwego zachowania uczestnika, nauczyciel moze
podja¢ decyzje o odsunieciu tej osoby od udziatu w zajeciach. W przypadku wystapienia
takiego zdarzenia nauczyciel zobowigzany jest do skierowania notatki shuzbowej opisujacej
wydarzenie 1 niepozadane zachowanie i przestanie jej do odpowiedniego Dziekanatu.
Student, ktory swoim zachowaniem utrudnia prowadzenie zaje¢ lub uczestnictwo w nich,
ponosi konsekwencje zgodnie z Regulaminem Studiow.

7. W przypadku wystapienia w czasie zaliczenia lub egzaminu probleméw technicznych
niezaleznych od organizatora lub studenta, ktére uniemozliwiaja ich ukonczenie,
prowadzacy zaje¢cia oraz student powinni sporzadzi¢ notatke opisujgcg to zdarzenie
1 przestac ja do odpowiedniego Dziekanatu.

8. Nowe kursy na platformie Moodle bgda automatycznie zaktadane przez administratorow
zgodnie z nazewnictwem umieszczonym w harmonogramach, przestanych do kazdej
jednostki. Kursy beda znajdowaly si¢ w zakladkach z nazwag Zaktadu/Kliniki
na odpowiednim Wydziale.

9. W celu przypisania/dopisania nauczycieli do odpowiedniego kursu na platformie Moodle
oraz problemow technicznych nalezy skontaktowa¢ si¢ poprzez skrzynke mailowa
(odpowiednig dla Wydziatu na ktérym znajduje si¢ jednostka dydaktyczna):

1) zdalne.lekl@umlub.pl — dla Wydziatu Lekarsko-Dentystycznego;
2) zdalne.lek2@umlub.pl — dla Wydziatu Lekarskiego;
3) zdalne.farm@umlub.pl — dla Wydzialu Farmaceutycznego;
4) zdalne.zdr@umlub.pl — dla Wydziatu Nauk o Zdrowiu i Miedzywydziatowego
Centrum Dydaktycznego;
5) zdalne.ang@umlub.pl — dla zaj¢¢ anglojezycznych wszystkich wydziatow.
Kierownicy jednostek dydaktycznych wskazuja nauczycieli prowadzacych zajecia i przesylaja

je na w/w adresy email.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 161/2020 Rektora UM w Lublinie
z dnia 18 pazdziernika 2020 roku

W sprawach zwigzanych z narz¢dziem MS Teams nalezy kontaktowac si¢ poprzez skrzynke
mailowa: 365@uml.edu.pl — dla wszystkich Wydziatow UML.

W sprawach zwigzanych z narzedziem ZOOM nalezy kontaktowac si¢ poprzez skrzynke
mailowg: zoom@umlub.pl — dla wszystkich Wydziatow UML.

W temacie wiadomosci nalezy wpisa¢: Wydziat, Zaktad/Klinika, a w tresci maila: Tytut
kursu (zgodny z nazewnictwem wpisanym na Moodle) oraz nazwisko i imi¢ prowadzacego
lub prowadzacych. W przypadku MS Teams lub Zoom nalezy opisa¢ zaistniaty problem.
Nalezy przyja¢, ze jeden kurs na platformie jest przeznaczony dla wszystkich grup
studenckich danego roku (kursu studenckiego). Wowczas do jednego kursu na platformie
przypisuje si¢ kazdego wskazanego nauczyciela. Nie przewiduje si¢ zakladania
oddzielnych kursow dla poszczegdlnych grup studenckich.

Dla przedmiotow prowadzonych w jezyku angielskim zostang stworzone osobne kursy;
obowigzuja zasady wymienione w ust. 7-10. Kursy anglojezyczne beda zlokalizowane
w osobnej kategorii ,,Medical University of Lublin”.

Nauczyciele sami udostgpniaja studentom samodzielne zapisy na kurs poprzez utworzenie
hasta —, klucza dostgpu”. Obowigzkiem nauczyciela jest przestanie studentom utworzonego
hasta osobnym kanalem komunikacji (e-mail w domenie: student.umlub.pl do starosty
roku) i1 weryfikacja zgodnosci zapisanych uczestnikow z listg przekazang z wlasciwego
Dziekanatu. Nauczyciele zobowigzani sg do przestania klucza nie pdzniej niz na 3 dni przed
rozpoczeciem zajec.

Nauczyciele samodzielnie umieszczajg zasoby (materiaty) i1 zadania dla studentow
w danym kursie, czynnos¢ ta nie nalezy do zadan administratoréw platform.

Jezeli rozmiar zasobdw (materiatow) i1 zadan dla studentéw w danym kursie przekracza
mozliwy limit rozmiaru dla platformy Moodle, nauczyciel moze je umiesci¢ w chmurze
Nextcloud i udostgpni¢ na platformie Moodle.

W przypadku gdy nauczyciel ma zatozone dwa lub wigcej kont na platformie Moodle,
woOwczas jego uprawnienia przypisywane sg do tego konta (loginu), ktore powigzane jest

z adresem mailowym z uczelnianej domeny (imienazwisko@umlub.pl).

Nauczyciele nie mogg ingerowa¢ w automatyczne ustawienia kursow (np.: okres
uczestnictwa w kursie).
Nauczyciele oraz studenci zobowigzani sa do zalogowania si¢ na platformie Moodle

w czasie zaje¢ zgodnie z harmonogramem; nauczyciel powinien na platformie Moodle
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udostepni¢ studentom link do spotkania w ramach MS Teams, BBB lub ZOOM
1 kontynuowac zaj¢cia w formie synchroniczne;.

Nauczyciel moze nada¢ nazwe swoim zajeciom w formacie: Data/Godzina/Numer Grupy
zgodnie z instrukcja dostepng pod adresem: https://zdalne.umlub.pl

W celu przeprowadzenia zaj¢¢ zdalnych, studenci muszg spetni¢ nastepujace warunki:

1) posiada¢ kamere, komputer i tacze internetowe pozwalajace na dwukierunkowe
potaczenie audio/wideo. Nie jest wymagane, aby kamera byla zintegrowana
z komputerem. Student moze by¢ zalogowany do zdalnego nauczania na
komputerze, a uzywa¢ kamery wbudowanej w smartphone lub inne urzadzenie
mobilne;

2) udostepni¢ na platformie Moodle w profilu uzytkownika swoje aktualne zdjecie
portretowe (moze ono by¢ wykonane np. telefonem).

Podczas trwania zaje¢ zdalnych student zobowigzany jest do uzywania stale uruchomione;
1 skierowanej na siebie kamery jesli otrzyma takie polecenie od nauczyciela. Obraz
z kamery musi by¢ nieprzetworzony — niedopuszczalne jest uzywanie dodatkowego
oprogramowania modyfikujacego obraz, np. dodajacego tto badz efekty, zapetlajacego
obraz, itp.
Jezeli ograniczenia techniczne uniemozliwiaja przeprowadzenie zajeé przy
uruchomionych kamerach wszystkich uczestnikéw, nauczyciel moze zadecydowac o ich
wytaczeniu. W tej sytuacji, nauczyciel zachowuje prawo do poproszenia losowo wybranego
studenta o wlaczenie kamery. W razie przerwania potgczenia audio/wideo ze strony
studenta, materiat z zaj¢¢ podlega odpracowaniu na zasadach ustalonych przez nauczyciela.
Nauczyciel moze zdecydowaé, aby studenci mogli komunikowaé si¢ podczas zajgé
w dwojaki sposob:

1) poprzez uzycie mikrofonu;

2) za posrednictwem czatu.
W celu weryfikacji studentow obecnych podczas zajeé, nauczyciel moze:

1) sprawdzi¢ list¢ odczytujac imi¢ i1 nazwisko, wywotujac studenta, ktory jest
zobowigzany potwierdzi¢ obecno$¢ przed wlaczong kamerg, umozliwiajac
nauczycielowi potwierdzenie tozsamosci, lub

2) poprosi¢ studentéw o potwierdzenie obecnosci poprzez wpisanie na czacie np.
,obecny na  zajeciach z  przedmiotu ...l w

dniu:.....ooooiiiii +1imi¢ nazwisko”. Nauczyciel zapisuje czat w celu
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pozniejszej weryfikacji listy uczestnikow zaje¢. Nauczyciel ma prawo w dowolnym
momencie przeprowadzi¢ potwierdzenie obecnosci na zaj¢ciach oraz monitorowac
aktywnos¢ studentéw podczas spotkan.
Nauczyciel decyduje o sposobach weryfikacji tozsamosci studentow.
Przeprowadzenie kazdych zaje¢ w formie zdalnej powinno by¢ udokumentowane
za pomocg listy obecnosci studentow w formie zrzutu z ekranu tzw. ,,print screen lub
screenshot”, wykonanego minimum 2 razy podczas trwania zaje¢¢. Screenshot powinien
zawiera¢ informacj¢ na temat daty i godziny wykonania zrzutu, a wigc podczas
wykonywania zrzutu, na ekranie monitora powinien by¢ obecny pasek zadan z aktualng
data 1 godzing. Listy obecnosci studentéw (screenshoty) z zaje¢ prowadzonych w formie
zdalnej powinny by¢ dotagczone do dokumentacji i przechowywane w jednostce
dydaktycznej realizujacej dane zajecia. Kontrolg nad dokumentacja sprawuje Kierownik
jednostki dydaktyczne;.
Bezposrednio po przeprowadzeniu zaj¢¢ nauczyciel jest zobowigzany do zaraportowania
ich w formularzu online dostgpnym na: zdalne.umlub.pl
W celu sprawdzenia tozsamosci studentoéw uczestniczacych w zajeciach, nauczyciel moze
zweryfikowaé nazwiska wyswietlane na platformie MS Teams lub Zoom z nazwiskami
i zdjeciami dostepnymi na platformie Moodle. W przypadku, gdy zdjecie studenta nie
wyswietla si¢, oznacza to, ze student nie udostepnit mozliwosci podgladu zdjgcia, nie
spetnia zatem formalnych warunkéw dopuszczenia do zaje¢ online. Moze to oznaczad
uniemozliwienie osobie udziatu w zajeciach.
Nauczyciel uruchamia filmy instruktazowe na wilasnym komputerze i jednocze$nie
udostepnia swoj ekran studentom podczas trwania wideokonferencji. Ze wzgledu na
ograniczenia sprzgtowe nauczyciele nie umieszczaja filméw na platformach do nauczania
na odlegltosc.
Weryfikacja efektow uczenia sig:

1) egzamin, zaliczenie lub zaliczenie z ocena, ktore bedzie realizowane poprzez
platform¢ Moodle umieszcza si¢ jako wybrang aktywno$¢ w ostatnim temacie
utworzonego kursu. Nie przewiduje si¢ tworzenia oddzielnych kurséw dla
egzamindw, zaliczen lub zaliczen z oceng;

2) egzaminy 1 zaliczenia wyznaczone przez Kolegia Dziekanskie beda
przeprowadzane w formie stacjonarnej w pracowniach komputerowych w CSM

1 innych salach wyktadowych UM w Lublinie przy zachowaniu obowigzujacych
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wymogow sanitarnych. Ostateczne decyzje beda podjete w oparciu o biezace
rekomendacje i zalecenia GIS;

pozostate egzaminy i zaliczenia koncowe w formie testowej beda przeprowadzane
na platformie Moodle z weryfikacja tozsamosci studenta przy wykorzystaniu MS
Teams; egzaminy zostang zarejestrowane a nagrania przechowane przez 14 dni;
inne formy egzaminu np.: egzamin ustny, esej lub krotkie pytania otwarte/opisowe
z koniecznoscig udzielania zwig¢ztych odpowiedzi w wyznaczonym, krotkim czasie
-ocenianych na biezaco przez nauczyciela akademickiego lub umiejgtnosci
zastosowania danej procedury/czynnosci i znajomosci kolejnosci ich wykonywania
(etapdw z checklisty) wraz z interpretacja wynikéw badania, beda odbywac si¢
w CSM lub poszczegdlnych jednostkach UML w formie stacjonarne;j.



