Zatacznik do Komunikatu
Prorektora ds. Ksztaicenia i Dydaktyki z dnia 17.12.2020r.

Zalecenia Prorektora ds. Ksztatcenia i Dydaktyki oraz Zespotéw Dziekariskich w sprawie zaliczer
oraz egzaminow przedmiotowych w formie zdalnej

Ogodlne zasady przeprowadzania zaliczen oraz egzaminéw w formie zdalnej:

1. W danej sesji egzaminacyjnej obowiazuje jedna forma egzaminu z danego przedmiotu.

2. Forma zaliczenia/egzaminu powinna umozliwia¢ weryfikacje efektow uczenia sie i by¢ zgodna
z forma podang w sylabusie przedmiotu.

3. Zaliczenie/egzamin w formie zdalnej nie moze prowadzi¢ do obnizenia wymagan; wymagania
dla wszystkich studentow powinny by¢ réwne.

4. Zasady przeprowadzania weryfikacji efektoéw uczenia sie w formie zdalnej majg na celu
zapewnienie profesjonalizmu, minimalizacje wystgpienia zagrozen niesamodzielnego
zdawania egzaminu lub korzystania z niedozwolonych pomocy oraz zapewnienie
bezpieczenstwa danych, w tym wymaganag przepisami prawa ochrone danych osobowych
egzaminatorow i studentow.

I Zaliczenia oraz egzaminy przedmiotowe w formie pisemnej:

1. Zaliczenia/egzaminy pisemne sg przeprowadzane przy uzyciu platformy Moodle, przy
jednoczesnym wykorzystaniu oprogramowania Zoom lub MsTeams (obserwacja
studenta).

2. Student musi posiadac kamere, komputer i facze internetowe pozwalajgce na
dwukierunkowe potagczenie audio/wideo oraz udostepni¢ swoje aktualne zdjecie
portretowe w profilu uzytkownika na platformie Moodle. W wyjgtkowych sytuacjach
i za zgodg prowadzacego dopuszcza sie wykorzystanie tabletu lub telefonu
komdrkowego.

3. Warunkiem przystgpienia do zaliczenia/egzaminu jest potwierdzenie tozsamosci
poprzez okazanie przez studenta aktualnego dokumentu tozsamosci (zawierajgcego
imig i nazwisko oraz zdjecie) w zblizeniu do kamery (ze wzgledu na ochrone danych
osobowych preferowanym dokumentem jest legitymacja studencka).

4. Czas trwania kazdego pisemnego kolokwium, zaliczenia czgstkowego, zaliczenia lub
egzaminu przedmiotowego w formie zdalnej jest rowny iloczynowi liczby pytanil
minuty (czas przeznaczony na odpowiedzi na jedno pytanie).

5. Pytania nalezy wpisywac w formie tekstu na platformie Moodle; niedozwolone jest
aby stanowity integralng czesc¢ zdjecia.

6. Student powinien by¢ gotowy do przystgpienia do zaliczenia/egzaminu przynajmniej
15 minut przed jego rozpoczeciem. Spoznieni studenci nie bedg mogli przystapic do
zaliczenia/egzaminu. Obowigzuje schludny wyglad.

7. Czas zaliczenia/egzaminu mierzony jest od wpisania kodu podanego przez
prowadzacego oraz klikniecia przycisku start.

8. Do czasu trwania zaliczenia/egzaminu nie wlicza sie czasu przeznaczonego na
omowienie zagadnien organizacyjnych zwigzanych z jego przebiegiem.

9. Powrdt do poprzednich pytan nie jest mozliwy.

10. Podczas zaliczenia/egzaminu wymagane jest ciggte uzywanie kamery on-line oraz
glodnika. W przypadku wytgczenia kamery lub dzwieku zaliczenie/egzamin nie moze
by¢ kontynuowane w szczegdlnosci z powodu braku mozliwosci zidentyfikowania
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studenta i skutkuje anulowaniem egzaminu. Dopuszczalne jest jednorazowe
zerwanie potgczenia do 1 min., kilkukrotna lub dtuzsza przerwa skutkuje
przerwaniem egzaminu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie przebiegu
zaliczenia/egzaminu egzaminator moze upomnie¢ studenta dopuszczajacego sie
naruszenia a nastepnie zdecydowac o przerwaniu jego zaliczenia/egzaminu.
Uzywanie stuchawek jest niedozwolone.

Zaliczenie/egzamin jest rejestrowane przez egzaminatora. Rejestrowanie przebiegu
egzaminu przez studenta jest niedozwolone.

W pomieszczeniu, w ktorym student przystepuje do zaliczenia/egzaminu nie moga
przebywac osoby trzecie. Jakakolwiek forma komunikowania sie z osobami trzecimi
w trakcie trwania zaliczenia/egzaminu jest niedozwolona.

Niedozwolone jest uzywanie funkcji modyfikujgcych obraz — otoczenie w
pomieszczeniu, w ktdrym znajduje sie student musi by¢ widoczne przez caty czas
trwania zaliczenia/egzaminu.

Student nie moze oddali¢ sie od komputera w trakcie trwania zaliczenia/egzaminu
poniewaz moze to skutkowac dyskwalifikacjg i otrzymaniem oceny niedostatecznej z
tego zaliczenia/egzaminu.

Podczas zaliczenia/egzaminu zabrania sie uzywania telefonéw komérkowych i innych
urzgdzeri komunikacyjnych do celéw innych niz udziat w egzaminie. Telefony
komorkowe nalezy wytgczy¢ i odtozy¢ na bok, jezeli nie ustalono z prowadzacym
koniecznosci ich wykorzystania. Niezastosowanie sie do tej zasady moze skutkowac
dyskwalifikacjg i otrzymaniem oceny niedostatecznej z tego zaliczenia/egzaminu.
Dodatkowe informacje na temat zaliczenia/egzaminu oraz poprawnych odpowiedzi
mozna uzyskac wylgcznie po jego zakonczeniu.

Il.  Zaliczenia oraz egzaminy przedmiotowe w formie ustnej:

1:

Zaliczenia/egzaminy ustne s3 przeprowadzane za pomocg oprogramowania Zoom lub
MsTeams.

Student musi posiadac¢ kamere, komputer i facze internetowe pozwalajace na
dwukierunkowe pofaczenie audio/wideo oraz udostepni¢ swoje aktualne zdjecie
portretowe w profilu uzytkownika na platformie Moodle. W wyjgtkowych sytuacjach
dopuszczalne jest skorzystanie z tabletu lub telefonu komérkowego.

Warunkiem przystgpienia do zaliczenia/egzaminu jest potwierdzenie tozsamosci
poprzez okazanie przez studenta aktualnego dokumentu tozsamosci (zawierajacego
imig i nazwisko oraz zdjecie) w zblizeniu do kamery (ze wzgledu na ochrone danych
osobowych preferowanym dokumentem jest legitymacja studencka).

Student powinien by¢ gotowy do przystapienia do zaliczenia/egzaminu przynajmniej
15 minut przed jego rozpoczeciem. Spéznieni studenci nie bedg mogli przystapic¢ do
zaliczenia/egzaminu. Obowigzuje schludny wyglad.

Do czasu trwania zaliczenia/egzaminu nie wlicza sie czasu przeznaczonego na
omowienie zagadnien organizacyjnych zwigzanych z jego przebiegiem.

Podczas zaliczenia/egzaminu wymagane jest ciggte uzywanie kamery on-line oraz
gtodnika. W przypadku wytgczenia kamery lub dzwieku zaliczenie/egzamin nie moze
by¢ kontynuowane w szczegdlnosci z powodu braku mozliwosci zidentyfikowania
studenta i skutkuje anulowaniem egzaminu. Dopuszczalne jest jednorazowe



zerwanie potaczenia do 1 min., kilkukrotna lub dituzsza przerwa skutkuje
przerwaniem egzaminu.

7. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie przebiegu
zaliczenia/egzaminu egzaminator moze upomnieé studenta dopuszczajgcego sie
naruszenia a nastepnie zdecydowac o przerwaniu jego zaliczenia/egzaminu.

8. Uzywanie stuchawek jest niedozwolone.

9. Zaliczenie/egzamin jest rejestrowane przez egzaminatora. Rejestrowanie przebiegu
egzaminu przez studenta jest niedozwolone.

10. W pomieszczeniu, w ktérym student przystepuje do zaliczenia/egzaminu nie moga
przebywac osoby trzecie. Jakakolwiek forma komunikowania sie z osobami trzecimi
w trakcie trwania zaliczenia/egzaminu jest niedozwolona

11. Niedozwolone jest uzywanie funkcji modyfikujacych obraz — otoczenie w
pomieszczeniu, w ktérym znajduje sie student musi by¢ widoczne przez caty czas
trwania zaliczenia/egzaminu.

12. Student nie moze oddali¢ sie od komputera w trakcie trwania zaliczenia/egzaminu
poniewaz moze to skutkowac dyskwalifikacjg i otrzymaniem oceny niedostatecznej z
tego zaliczenia/egzaminu.

13. Student, ktory odpowiada na pytania, powinien znajdowac sie blisko mikrofonu, aby
egzaminatorzy dokfadnie styszeli jego odpowiedzi. Studenci, ktérzy nie odpowiadajg
na pytania oczekujgc na swojg kolej, powinni usigs¢ w takiej odlegtosci od kamery,
aby gérna czesé¢ ich ciata wraz z dtorimi byta widoczna. W kazdej chwili podczas
egzaminu egzaminujgcy moze poprosi¢ o skierowanie kamery w dowolne miejsce tak
aby skontrolowac otoczenie.

14. Studenci, poza czasem udzielania odpowiedzi na pytania egzaminatorow,
zobowigzani sg do zachowania ciszy.

15. Podczas zaliczenia/egzaminu zabrania sig¢ uzywania telefonéw komérkowych i innych
urzgdzen komunikacyjnych do celdw innych niz udziat w egzaminie. Telefony
komorkowe nalezy wytaczy¢ i odtozyé na bok, chyba ze stuza do przeprowadzenia
egzaminu. Niezastosowanie sie do tej zasady moze skutkowa¢ dyskwalifikacja i
otrzymaniem oceny niedostatecznej z tego zaliczenia/egzaminu.

16. Egzamin ustny sktada sie z zestawu pytan do wylosowania. Czas przeznaczony na
odpowiedz podaje egzaminator. Student ma prawo zada¢ pytanie egzaminatorowi
wytgcznie przed rozpoczeciem udzielania odpowiedzi na pytania.

Nadzo6r nad prawidtowym przeprowadzaniem zaliczer i egzaminéw w formie zdalnej
sprawuje Dziekan wiasciwego Wydziatu lub osoba przez niego upowazniona.

W przypadku koniecznosci dostosowania egzaminu lub zaliczenia do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami nalezy stosowac narzedzia zalecane przez Petnomocnika Rektora ds.
Studentow Niepetnosprawnych. Dodatkowe pomoce s3 dostepne w Biurze Petnomocnika
Rektora ds. Studentow Niepetnosprawnych UM w Lublinie.

Studenci, ktorzy z przyczyn technicznych nie moga przystapi¢ do egzaminu w swoim miejscu
zamieszkania, bedg mogli skorzystac z pomieszczen Uczelni wyposazonych w odpowiedni
sprzgt komputerowy z zachowaniem obowiagzujacych wymogdw i zasad bezpieczenstwa
zgodnych z zaleceniami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.
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